
Ch¿p thu¿n vß trí �¿u 
nßi t¿m vào �±ßng 
bß �ang khai thác
H±ßng d¿n quy trình xÿ lý thÿ tÿc hành chính chi ti¿t tÿng b±ßc dành cho c¡ 
quan công chÿc, tß chÿc và cá nhân có nhu c¿u �¿u nßi t¿m thßi vào �±ßng 
bß �ang khai thác.
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C¡ quan có th¿m quyßn gi¿i quy¿t
Tùy theo lo¿i �±ßng bß, hß s¡ s¿ �±ÿc nßp �¿n c¡ quan có th¿m quyßn t±¡ng ÿng. Vißc xác �ßnh �úng c¡ quan giúp rút ng¿n thßi 
gian xÿ lý hß s¡.

Qußc lß (Kho¿n 3, �ißu 8)
Các Khu Qu¿n lý �±ßng bß

Qußc lß (Kho¿n 4, �ißu 8) & các Qußc lß khác
Sß Xây Dÿng các tßnh

�±ßng tßnh & �±ßng khác
þy Ban nhân dân c¿p tßnh

�±ßng bß c¿p xã
þy ban nhân dân c¿p xã
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B±ßc 1: Nßp Hß S¡ TTHC
Tß chÿc, cá nhân có nhu c¿u �¿u nßi t¿m thßi nßp hß s¡ �ß nghß �¿n c¡ quan có th¿m quyßn theo �ßa bàn qu¿n lý cÿa �±ßng bß c¿n 
�¿u nßi.

01

Xác �ßnh c¡ quan ti¿p nh¿n
Dÿa vào lo¿i �±ßng bß, chßn c¡ quan có 
th¿m quyßn

02

Chu¿n bß hß s¡
�úng theo thành ph¿n quy �ßnh

03

Nßp hß s¡
Trÿc ti¿p, b±u chính ho¿c trÿc tuy¿n
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Cách thÿc nßp hß s¡
B¿n có ba lÿa chßn �ß nßp hß s¡, tuÿ theo �ißu kißn và thßi gian cÿa mình. T¿t c¿ các cách thÿc �ßu �±ÿc ch¿p nh¿n và có giá trß 
pháp lý nh± nhau.

µ  Nßp trÿc ti¿p
�¿n trÿc ti¿p c¡ quan ti¿p nh¿n, 
�±ÿc kißm tra hß s¡ ngay và nh¿n 
phi¿u h¿n

�  Nßp qua b±u chính
Gÿi theo �±ßng b±u chính, �±ÿc tính 
tÿ ngày nh¿n hß s¡ t¿i c¡ quan

c  Nßp trÿc tuy¿n
Thông qua cßng dßch vÿ công, thu¿n 
tißn, không c¿n �¿n trÿc ti¿p
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Thành ph¿n hß s¡ yêu c¿u
Hß s¡ ph¿i �¿y �ÿ theo quy �ßnh. Thi¿u b¿t kÿ tài lißu nào s¿ bß yêu c¿u bß sung, kéo dài thßi gian xÿ lý.

1 V�n b¿n �ß nghß
B¿n chính v�n b¿n �ß nghß ch¿p thu¿n vß trí �¿u nßi t¿m

2 V�n b¿n ch¿p thu¿n �¿u t±
B¿n chính ho¿c b¿n sao có chÿng thÿc v�n b¿n ch¿p 
thu¿n chÿ tr±¡ng ho¿c quy¿t �ßnh phê duyßt dÿ án (n¿u 
là chÿ �¿u t±)

3 Hÿp �ßng thi công
B¿n chính ho¿c b¿n sao có chÿng thÿc hÿp �ßng (n¿u là 
nhà th¿u �ß nghß)

4 Hß s¡ thi¿t k¿ & ph±¡ng án giao thông
B¿n chính ho¿c b¿n sao có chÿng thÿc b¿n v¿ thi công 
và ph±¡ng án tß chÿc giao thông
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B±ßc 2: C¡ quan ti¿p nh¿n & 
kißm tra
C¡ quan ti¿p nh¿n s¿ kißm tra hß s¡ và thông báo cho b¿n vß k¿t qu¿ ngay 
khi nßp ho¿c trong 02 ngày làm vißc n¿u nßp gián ti¿p.

Nßp trÿc ti¿p

Kißm tra hß s¡ t¿i chß

Nh¿n phi¿u h¿n tr¿ k¿t qu¿

�±ÿc h±ßng d¿n bß sung ngay

Nßp gián ti¿p (b±u chính/ 
trÿc tuy¿n)

Kißm tra trong 02 ngày làm vißc

Thông báo b¿ng v�n b¿n

Yêu c¿u bß sung n¿u c¿n
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Th¿m �ßnh & c¿p phép
Sau khi �ÿ hß s¡, c¡ quan có th¿m quyßn th¿m �ßnh trong vòng 07 ngày làm 
vißc. N¿u �ÿ �ißu kißn, s¿ c¿p v�n b¿n ch¿p thu¿n. N¿u không ch¿p thu¿n, 
ph¿i nêu rõ lý do.

Nh¿n �ÿ hß s¡
Hß s¡ �úng theo quy �ßnh

Th¿m �ßnh
07 ngày làm vißc kißm tra nßi dung

C¿p phép
C¿p v�n b¿n ch¿p thu¿n
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Thßi gian xÿ lý
Thßi gian xÿ lý TTHC rõ ràng và minh b¿ch, �±ÿc tính tÿ khi c¡ quan ti¿p nh¿n �ÿ hß s¡ theo quy �ßnh cÿa pháp lu¿t.

2
Ngày làm vißc (nßp gián ti¿p)

Kißm tra thành ph¿n hß s¡ và thông báo 
bß sung n¿u c¿n

7
Ngày làm vißc (th¿m �ßnh & c¿p 

phép)
Th¿m �ßnh hß s¡ �ÿ �ißu kißn tÿ khi nh¿n 

�ÿ hß s¡

0
Phí & Lß phí

Không có chi phí xÿ lý TTHC này

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


�ißu kißn & tr±ßng hÿp �±ÿc phép
�¿u nßi t¿m thßi chß �±ÿc thÿc hißn cho các mÿc �ích công ích cÿ thß. Thßi h¿n �¿u nßi t¿m không �±ÿc v±ÿt quá thßi gian thÿc 
hißn dÿ án theo quy �ßnh pháp lu¿t.

�±ßng công vÿ xây dÿng
V¿n chuyßn v¿t lißu, thi¿t bß thi công 
dÿ án công trình. Thßi h¿n không quá 
thßi gian thÿc hißn dÿ án theo pháp 
lu¿t �¿u t± công và xây dÿng

Qußc phòng & An ninh
Phÿc vÿ nhißm vÿ qußc phòng, an 
ninh, công tác phòng chßng và kh¿c 
phÿc h¿u qu¿ thiên tai

Qu¿n lý công trình
Qu¿n lý, khai thác, sÿ dÿng và b¿o trì 
công trình �ê �ißu
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C�n cÿ pháp lý
Quy trình này �±ÿc quy �ßnh trong các v�n b¿n pháp lu¿t sau. Tham kh¿o chi ti¿t �ß hißu rõ h¡n vß quyßn lÿi và trách nhißm cÿa 
mình.

Nghß �ßnh 165/2024/N�-CP
Ngày 26/12/2024 cÿa Chính phÿ: Quy �ßnh chi ti¿t, h±ßng 
d¿n thi hành Lu¿t �±ßng Bß và �ißu 77 Lu¿t Tr¿t tÿ, an 
toàn giao thông �±ßng bß

Nghß �ßnh 140/2025/N�-CP
Ngày 12/6/2025 cÿa Chính phÿ: Quy �ßnh vß phân �ßnh 
th¿m quyßn cÿa chính quyßn �ßa ph±¡ng 02 c¿p trong l)nh 
vÿc qu¿n lý nhà n±ßc cÿa Bß Xây Dÿng

L±u ý: Hß s¡ ph¿i �¿y �ÿ thành ph¿n, không có phí xÿ lý, và s¿ nh¿n �±ÿc k¿t qu¿ rõ ràng vß ch¿p thu¿n ho¿c lý do tÿ chßi 
trong thßi h¿n quy �ßnh.
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